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1. Pendaftaran RPL dilakukan melalui website rpl.ukwms.ac.id. 

 

 

2. Pendaftar melakukan registrasi untuk memperoleh akun pendaftaran dengan klik fitur 

“DAFTAR SEKARANG” dan melengkapi registrasi calon pendaftar. 

Note: password akun akan dikirimkan melalui email yang terdaftar. 

 

 

  



3. Pendaftar memulai pengisian dokumen pendaftaran melalui “LOGIN” dengan akun yang 

telah dimiliki. 

Note: OTP login akan dikirimkan melalui email yang terdaftar. 

 

 

 

  



4. Setelah login, pendaftar akan melihat tampilan home, seperti tampilan di bawah ini. 

 

 

5. Pendaftar melengkapi terlebih dahulu dokumen persyaratan dengan mengunggah 

dokumen dalam format pdf pada fitur “Dokumen Persyaratan”. Adapun dokumen 

persyaratan meliputi: 

a. Pas foto 

b. Ijazah pendidikan formal sebelumnya 

c. Transkrip pendidikan formal sebelumnya 

d. Bukti pembayaran biaya pendaftaran dan penilaian (dapat menghubungi PIC RPL) 

e. Surat pernyataan izin studi (dapat menyusul) 

Note: dokumen yang telah diunggah dapat dilihat pada “Berkas Digitas Terunggah”. 

 

 



6. Pendaftar melanjutkan ke “Aplikasi RPL – RPL 01” dengan melengkapi (1) Data Pribadi 

dan (2) Pendidikan Formal Terakhir. 

 

Note: pendaftar harus klik tombol “Simpan Data Pendidikan” terlebih dahulu sebelum 

melanjutkan ke langkah berikutnya. 

 

 

  



7. Pendaftar melengkapi bagian berikutnya dalam “Aplikasi RPL – RPL 01” yang meliputi 

(I) Program & Kategori, (II) Data Identitas, (III) Kelahiran & Religi, (IV) Kontak & Status, 

dan (V) Alamat Domisili. 

 

Note: pada “Pilih Kategori”, pendaftar diminta untuk memilih kategori rekognisi yang 

diajukan, apakah melalui “Transfer”, “Perolehan”, ataupun “Transfer & Perolehan”. 

“Transfer”  → Rekognisi mata kuliah diajukan dari pendidikan formal sebelumnya, 

dimana hanya berlaku untuk skema diploma ke sarjana. 

“Perolehan” → Rekognisi mata kuliah diajukan dari pendidikan nonformal/informal 

dan pengalaman kerja, dimana dapat berlaku untuk seluruh skema. 

Pemilihan kategori ini akan berpengaruh pada tahapan pendaftaran selanjutnya, dimana: 

Pemilihan “Transfer” → Pendaftar diminta untuk melengkapi 

“Rekomendasi Penyetaraan Mata Kuliah”  

Pemilihan “Perolehan” → Pendaftar diminta untuk melengkapi 

“Evaluasi Diri – RPL 02”. 

Pemilihan “Transfer & Perolehan” → Pendaftar diminta untuk melengkapi 

“Rekomendasi Penyetaraan Mata Kuliah” 

dan “Evaluasi Diri – RPL 02”. 

 



Note: pendaftar harus klik tombol “Simpan Data Pendidikan” terlebih dahulu sebelum 

melanjutkan ke langkah berikutnya. 

 

 

8. Pendaftar yang memiliki kategori “Transfer” atau “Transfer & Perolehan” melanjutkan 

untuk melengkapi “Rekomendasi Penyetaraan Mata Kuliah”.  

 

  



Note: pendaftar harus klik aksi untuk memunculkan pop-up “Rekomendasi Penyetaraan 

Mata Kuliah” untuk setiap mata kuliah yang ingin diajukan rekognisi dari pendidikan 

formal sebelumnya (diploma ke sarjana). Pendaftar harus memasukkan seluruh detail mata 

kuliah dari pendidikan formal sebelumnya yang ingin disetarakan dan direkognisikan ke 

mata kuliah yang dituju pada program studi di UKWMS. 

 

Note: daftar mata kuliah yang telah dipilih untuk diajukan penyetaraannya akan muncul 

pada daftar di bagian bawah “Rekomendasi Penyetaraan Mata Kuliah”. 

 

 

  



9. Pendaftar yang memiliki kategori “Perolahan” atau “Transfer & Perolehan” 

melanjutkan untuk melengkapi “Evaluasi Diri – RPL 02”. 

Note: pendaftar harus membaca, mencermati, dan memahami terlebih dahulu panduan 

pengisian “Evaluasi Diri – RPL 02” yang mencakup perihal (A) pengantar kriteria klaim 

tingkat profisiensi, (B) bukti pendukung yang dapat digunakan dalam klaim, (C) verifikasi 

dan validasi yang akan dilakukan tim penilai, dan (D) pernyataan pengisian evaluasi diri. 

 

 

10. Pendaftar melengkapi “Evaluasi Diri – RPL 02” dengan memilih mata kuliah yang ingin 

diajukan klaim rekognisi, mengunggah satu atau lebih bukti pendukung pada setiap 

CPMK, dan mengisi klaim tingkat profisiensi sesuai dengan kompetensi yang dimiliki. 

 

 

  



11. Pendaftar melanjutkan ke “Daftar Riwayat Hidup – RPL 03” dengan melengkapi (1) 

Institusi Tempat Bekerja Saat Ini, (2) Riwayat Pendidikan, (3) Kompetensi Profesional, 

(4) Seminar/Konferensi/Simposium, (5) Penghargaan/Piagam, dan (6) Organisasi 

Profesi/Ilmiah. 

 

 

12. Pendaftar melanjutkan ke “Surat Pernyataan Diri” dengan (1) mengunduh form, (2) 

melengkapi dan menandatangani form, dan (3) mengunggah kembali form yang lengkap. 

 

 


